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Pressebüro 

Beschreibung der Aufgaben:

· Beschilderung des Pressebüros

· Einlasskontrolle 

· Besetzung der Koordinationsstelle im Eingangsbereich

· Ansprechpartner für Journalisten 

· Betreuung der Journalisten

· Kopier- und Faxdienst

· Unterstützung der STB-Pressebeauftragten
· Verpflegung der Journalisten

Organisatorischer Ablauf:

am Donnerstag erhalten die Mitarbeiter vor Ort eine Einweisung. Dort werden alle anstehenden Fragen gemeinsam besprochen und abgeklärt. 

Die benötigten Materialien, Beschilderungen usw. bringen die STB-Verantwortlichen mit. 

Bei Mehrschichtbetrieb bitte die nachfolgende Schicht entsprechend informieren. 

Interessierter Verein: 








___

Ansprechpartner/in:
          ______________________________________________

Tel.



______________________________________________

E-Mail Adresse

______________________________________________
Anzahl Mitarbeiter:




Einsatztag:

Donnerstag 
(
Freitag  (

Samstag (




Sonntag (
Einsatzzeit:

Schicht 1: 8.00 – 13.30 Uhr
Schicht 2: 13.00 – 18.00 Uhr
Volunteersbedarf:
1-2 Volunteers pro Schicht
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